MUNICIPIO DE TEPATITLAN DE MORELOS, JALISCO

PLANTILLA DE PERSONAL

Al 01 DE OCTUBRE DE 2015

—
1 |ANA BERTHA GUZMAN TORRES e %—% @'?fu SECRETARIA BASE 01/042013 58,502 00 ACTIVO
AIME ALBERTO HERNANDEZ .
2 i:ARRANZA 2 besdry £ [COORDINADOR DE PINTURA BASE 16/06/2015 $12,034 00 ACTIVO
CCORDINADCR DE
ALVADOR CASTELLANCS ALCALA 5 - BASE 16/06/2015 13,122 00 ACTIVO
. S P LT nrenpEnciA A 06/ ;
4 COORDINADOR DE VACANTE
MANTENIMIENTQ
2 COCRDINADOR DE VACANTE
CERRAJIERIA
6 JEFATURA DE SERVICIOS VACANTE
GENERALES
INSTRUCCIONES
1 {El nimerg consecutive de registro.
2 [Nombre completo del servidor piblico: (apellido paterno, apellide maternc y nombre (s) o nombre de la empresa o institucidn,
3 |Registro federal de contribuyentes del servidor pliblice o del proveador.
4 |Area administrativa o departamento en el cuai desempefia sus funciones.
5 |Fitipo de plaza del empleado, de confianza, hase, supermumerario,
§ |Fecha deingreso en la administracién pdblica municipal.
7 |El monto asignado por sueldo y en su caso la compensacién mensual que se paga al servidor publico.
8 tAnotar si el servidor piblico estd en funciones, de incapacidad, de vacaciones, suspendido laboralmente, etc.
9 |Anotar si cuents con el expediente completo, de acuerdo a la documentacién basica.

Nota:

Enla eleboracion de Iz plantilla de personal se debe identificar si el empleado plblicos es de base o supernumerario y si tiene la categorfa de ser de confianza o sindicalizados; asi como de manera ge
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MUNICIPIO DE TEPATITLAN DE MORELOS, JALISCO

RELACION DE EXPEDIENTES EN ARCHIVO
AL 01 DE OCTUBRE DE 2015

lefatura de
1| Acta Administrativas 2015 . Impresa
Servicios Generales

Acta entrega recepcion Elias Jefatura de
2 . o . Impresa
Villaseiior Servicios Generales
Cartas Resguardo Jefatura " lefatura de
3 Impresa

de Servicios Generales Servicios Generales

4 Contratos Servicios Jefatura de impresa
Generales 2015 Servicios Generales P

Jefatura de

- Impresa
Servicios Generales P

5| Cuentas Presupuestales

. Jefatura de
Formatos Varios . Impresa
Servicios Generales

lefatura de
Horas Extras 2015 . . [mpresa
Servicios Generales

Jefatura de

. Impresa
Servicios Generales

Incapacidades 2015

Inventarios Servicios Jefatura de

. Impresa
Generales Servicios Generales P




Nombramientos

Jefatura de
Servicios Generales

Impresa

Nominas 2015 Servicios
Generales

Jefatura de
Servicios Generales

Impresa

Oficios Enviados

jefatura de
Servicios Generales

Impresa

Oficios Recibidos

Jefatura de
Servicios Generales

Impresa

Relacion de Combustible
2015

Jefatura de
Servicios Generales

impresa

Requisiciones Cerrajeria

Jefatura de
Servicios Generales

Impresa

Reguisiciones Intendencia

Jefatura de
Servicios Generales

Impresa

Requisiciones
Mantenimiento

Jefatura de
Servicios Generales

Impresa

Requisiciones Papeleria

Jefatura de
Servicios Generales

Impresa

Requisiciones Pintura

Jefatura de
Servicios Generales

Impresa

Solicitud de Toldos y
Entarimados 2015

Jefatura de
Servicios Generales

impresa




Telefonos de personal de Jefatura de

. . Impresa
Intendencia Servicios Generales

. . Jefatura de
Vacacicne Pintura . Impresa
Servicios Generales

Jefatura de

Vacaciones Cerrajeria . Impresa
Servicios Generales
Vacaciones de Intendencia lefatura de
. Impresa
(eventuales) Servicios Generales
Vacaciones de Intendencia Jefatura de
. Impresa
{plaza) Servicios Generales

. .. Jefatura de
Vacaciones Mantenimiento . Impresa
Servicios Generales

Jefatura de
Vales de Salida . impresa
Servicios Generales

Jefatura de

Servicips Generales
Jefatura de

Servicios Generales

Impresa

Impresa

INSTRUCCIONES

Ef nimero consecutivo de registro.

Clasificacién del documento o expediente.

Area en gue se encuentra la documentacién o expediente.

La informacidn se entrega de forma "impresa” o "digital".

En el caso que se encuentre foliada de que folio a que folio la integra.

En caso de ser necesario se anctardn ias aclaraciones o comentarios que se consideren oportunas sobre cada asunto o que complementen la informacion
refacionada.
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MUNICIPIO DE TEPATIALN DE MORELOS, JALISCO

SELLOS OFICIALES
AL 01 DE OCTUBRE DE 2015

JEFATURA DE JEFATURA DE
1 SERVICIOS SERVICIOS
GENERALES GENERALES
FECHA P R
JEFATURA DE HO RA—-—*— e
ERVICIOS — FECHA '
pl éENZRi\ o JEFATURA DE cHa §10CT 201
SERVICIOS Hora
GENERALES |_Recibis .

INSTRUCCIONES

El nGmera consecutivo de registro.

Area en donde se encuentran el sello.”

slwlr|=

Descripcidn especifica del contenido de la leyenda del selio.

Impresion fisica del sello.




Hojal

CONTADURIA MAYOR DE HACIENDA

% Tepatitian

de MGT@IOS . MUNICIPIO DE TEPATITLAN DE MORELQS, JALISCO

PATRIMONIO MUNICIPAL

JEFATURA DE SERVICIOS GENERALES 2012-2015

Direccidn General  !SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES Y ECOLCGIA! Mohbiliario y Equipo

Jefatura | SERVICIOS GENERALES ! Equipo de Computo

Equino de Comunicacidn

Coordinacign | i

Vehiculos
Responsable | SALVADOR NAYARRQ CORTES Varlos

Herramientas
[FECHA)

o ZaORI20i5. L Altas y Bajas

" GORIERRG MUNTGIPAL

|DE TEPATITLAR DE MORELOS

et S

DIRECCIONDE
SERVICIOS MUNIGIPALES
Y ECOLOGIA

b

Pagina 1




Hojad
-.ITUNlclPiO DE. TEPA lTLAN DE
MORELOS JAL{SCO
PATRIMONIO MUNICIPAL 2012.2015
' @"@
= . Tepati idary
J FATURA DE SERVIC!OS (,{@ MG**‘}‘%OS
: GENEPALES SR
“EQUIPO DE GOMPUTO .
f . 2 3 4 5 [ 7 a 3 10 11 12
. COOIGO DE R v DESCRIPCION DEL | “ESTADQ. | =47 L L L Sl LOUSUARIO Y RO R 4 UBICACION |
ND.DE BIEN/| .- BARRAS - CANTIDAD - L RIER “Eistco L f “MODELO - |3 COLOR T - - NF SERIE  RESPONSABLE DEL || \WMERCQ DE RESGUARRO FSICA
/ o SALVADOR MAVARRO SERVICIOS
1 Y/ Qrotan4n 1 CPU D530 BUENA HP D530 NMEGROIGRIS MXJ405043K CORTES - 00772014 GEMERALES
/ SALVADOR NAVARROD
el 07014 381 1 TECLADD BUENA, HE NEGROIGRIS S220MGAPHAVZ CORTES 00712014
/ TALVADOR NAVERRD
z | Dreid ez 1 MONITOR DE 14 | BUENA HP NEGRO/GRIS MX403WCA00 CORTES 007izndE
| /1
i J SALVADDR NAVARRO
‘ 07014 282 1 MOLUSE PS2 SUENA PS2 NEGRO FGARTOS5RO0015M CORTES 0a7/2014
{ MAYRA ALE JANDRA
5 \/ a7314 318 1 CPU HP BUENA He NEGRO MXLOT411VD CASTELLANOS DIAZ 006/2014
i MAYRA ALEJANDRA
5 /| oraaa 1 MONITOR HP BUENA HP NEGRO CNCY520KCo CASTELLANOS DIAZ OOG2014
V/ MAYRA ALEJANDRA
7 | 07014 344 1 TECLADO BUENA HP NEGRO BALIDUOJVBYIEXS CASTELLANOS DIAZ 008/2014
- MAYRA ALEJANORA
8 \/ 07014 345 1 MGUSE HP BUENA HR NEGRO FATSQOCBRYKXOC CASTELLANGS DIAZ 0062014
‘/r WEYRA ALEJENDRE
¢ . Q7014 350 1 IMPRESORA BUENA | HP 1022 1622 GRIS UNB3312578 CASTELLANOS DIAZ 008/2014 SERVICIOS
/ : NO BRAKE APC MAYRA ALEJANDRA SERVICIDS
i A?om 327 1 BACK-UPS ES750 | BUENA APC B750G NEGRA 3B0B3EXA0522 CASTELLANOS DIAZ 00812014 GENERALES
NO BRAKE APC SALVADOR NAVARRD SERVICIOR
11 V] moases 1 BACK-UPS €5 750 | BUENA ARG NEGRA IB0B0EXIBESL CORTES 007/2014 GENERALES
I
o i
L i N I
_ | e . I
I
] T )
- —- H ‘.,..\ 1
: S SO S \'\“'55:‘_""' et e
-3 - N — S S NG .
: i
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Hoja2

MUNICIPIODE
TEPATITLAN DE

PATRIMONIO MUNICIPAL 2012

atit!a"f
M orelos

J[ - JEFATURA DE SERVICIODS r
OBILIARIO Y EQUIPG DE OFICINA

i 1 2 | 3 1 p 7 s 0 i 12
CCOIGC DE . : . ) : : ] e TR USUARIOYm RESPONSABLE {7 NUMERO DE S et
NO DE BieN | - BaRnAs | CANTIDAD DESCREF gion DE" BiE Loie0 i marcA | mabeLg M. SERIE L DEL AESGUARGO- | RESGUARDO - | HBICACION FimeA.
- FECTENSION ZAUIERDA, DOS CAIGNES - TIAYRA ALEJATDRA BFICINA DE SERVICIOS
¥ 67014 328 1 ¥ PORTATECLADG BUENA CAFE CASTELLANOS DIAZ 0512012 GENERALES
L MAYRA ALEJANDRA OFICINA DE SERVICIOS
2/ 07014 329 1 4 SILLA SECRETARIAL EN PLEANA BUENO NEGRO 3BD8IEX40522 CASTELLAMOS DIAZ 0062014 GENERALES
?é Py [ /SILAS PARA VSITA TUBULER SIN WAYRA ALEJANDRA DFICINA DE SERVICIOS
o 3/ ooidi19 2 3 CODERAS EN PLEANA BUEND NEGRO CASTELLANOS DIAZ 006/2015 GENERALES
e : | ARCHIVEROS OE 3 CAJONES EN MAYRA ALEJANDRA OFICINA DE SERVICIOS
“ 4 7 7014 248 2 MADERA AGLOMERADA BUEND NEGROCAFE CASTELLANOS DIAZ angenr4 GENERALES
B A MESAMULTIUSOS CON LLANTITAS MAYRA ALEJANGRA OFICINA DE SERVICIOS
5 07014 332 1 " 90x4% COLOR MADERA BUENO MADERA CASTELLANOS DIAZ 00872014 GENERALES
= : 1 SLION EJECUTIVO CON CODERAS DE GFICTNA DE SERVICIOS
'y 5/ 07014 Mz ) b TELA COLOR NEGRD BUENO NEGRO SALYADOR MAVARRO CORTSS 00772614 GENERALES
v - - ) GFIEINE OZ SERVICIOR
1 7014 331 1 f CREDENZA MADERA BUEND CAFE SALVADOR NAVARRG CORTES 0oTI014 GENERALES
J v e OFICINA OF SERVICIOS
- -8 675 8se 1 o LIBRERO 5 BAVISIONES BUEND CAFE SALVACOR NAVARRO CORTES 08712014 GENERALES
ESCRITORIC EN DE 1.40 MOD 2000 DOS CFiCiNA OE SERVICIOS |
s 3 07014 311 1 CAJONES BUEND CAFE SALVADOR NAVARRO CORTES 0072014 GEMERALES
|7 STSTEMA OE AIRE ACORDIEIONADD GFICINA DE SERVICIO
o H 37014 366 t ¥ .~ S0LO FRIC CON INSTALACION BUEND | MIRsGE BLANCO SALVADOR NAVARRO CORTES 00772012 GENSRALES
; : - Pysmgm DE AITRE ACONDISIGRADD TONFOR CFICING OE SERVICITS
C7012473 1 LD coL USADD T BLANCO SALVADOR NAVARRO CORTES 00752014 GENERALES
EUENAAUS OFICINA DE SERVICIOS
57014 139 1 b SILLA AZUL CON CODERAS ADA AZLL SALVADOR NAVARRO CORTES 0072014 GENERALES
- OECTHIA OE SERVICTOS
07014 333 2 o . SILLAS DE VISITA NEGRO SALVADOR NAVARRO GORTES 00712014 GENERALES
= GFICINA DE SERVICIOS
V014 314 1 RCHIVERO METALICO DE 3 CAJONES GRIS SALVADOR MAVARRO CORTES an7RoTe GEHERALES
; 1 : :
i ! :
i :
. I ; L
| ! :
I :
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'MUNICIPIO DE TEPATITLANDE

\HORELOS, JALISCO

PATRIMONIO MUNIGIPAL 2012-2015

JEFATURADE SERV!C_IOS
GENERALES

EC!U!PO DE COMUNICACIGN .

Hejad

Pagina 1

! 5 2 3 4 1 12
cODIGa OF . : ONSAGLET  NUMERC DE RESGUARDR | ‘Umicacian.
NO.DE BIEN | BARRAS ° CCANTIBAG 77 ACTUALLE DELRESGUARDO. i ) T mistea
; MAYRA ALEJANDRA] CFICINA DE
/ FTELEFOND CASTELLANGOS SERVICIOS
¥ i 1 CELULAR | BUEND | SAMSUNG BLANCO DIAZ 0082014 GENERALES
g MAYRA ALE JANDRA FICHNA DE
< TELEFOND CASTELLANOS SERVICICE
4 2 07314 348 H DENWA | BUEND DENWA NEGRO S7N:441FP7344001872 DIAZ 006/2014 GENE!
- OFICINA |
/ ATELEFONG SALVADOR SERVICICS
i 3 07014 357 1 DENWA | 8UEND DENWA NEGRO STN:441FP7344001881 NAVARRC CORTES 00742014 GENERALES
: : i
- 1 e —— — h - H
- — S - N i
S —_— _ ‘ i R
— _ - j | _ - i
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MU’\HCEPIO DE: TEPATITLA‘Q DE
h MORELOS JA ISco

PATRIMONIO MUNICIPAE'2012.3015 -

JEFATURA DE SERVICIOS_ i

Hojas

Pagina 1

GENERA LES::
NARIOS .
1 2 3 4 11 1z
NO.BE [ CODIGODE | . . - DESCRIPCION DEL BIEN : g RESGUARDG : ééjshg‘ufﬁgg R S
BIEN BARRAS CANTIDAD  .[:. D e T MUDELQ | TR UBICACION R8I0 A, |
- QFICINAS DE SERVICIOS
L1 . 1 ENGRAPADORA BUENA PILOT. PLATA 00672014 MAYRA ALEJANDRA CASTELLANDS DIAZ 006/2015 CENERALES
(A OFICINAS DE SERVICIO
2 1 ENGRAPADORE BUENA CAFE 007/2014 SALVADOR NAVARRO CORTES 007/2045 GENERALES
Ir
- CHCINAS DF SERVICICS
%/fa 1 7 PAPELETA DE PLASTICO 3 DIVISIONES BUENA GRIS CATE 008/2014 MAYRA ALEJANDRA CASTELLANOS DIAZ 005/2015 GENERALES
/ / / OF ICINAS DE SERVICIOS
Yo 1 .~ PERFORADORA DE METAL DE 2 BARRENDS BUENA | PEGASC VERDE 0062014  [MAYRA ALEJAMDRA CASTELLANOS DIAZ 00512015 GENERALES
M ff" OFICINAS DE SERVICIOS
s 1 BOTE PARA LA BASURA DE PLASTICD BUENOD SALMON 00572014 |MAYRA ALEJANDRA CASTELLANOS DIAZ 00612015 GENZRALES
: | ]
GOBIERNO MUNICIPAL

DE TEPAT f"LAN DE MOR::L"S

DIRECCION DE
SERVICIOS MUNICIPALES

Y ECOLOGH

J
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